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                                      Шардара қаласы – 2023
.  Әдістемелік ізденіс тақырыбы: Мұғалімдер мен оқушылардың шығармашылық қабілетін дамыту және жетілдіру.
.   Мақсаты: 
1. Кітапхана жұмысы мен оқырмандарға библиографиялық қызмет көрсетуді жетілдіру.
2. Оқырмандарға ақпараттық-анықтамалық қызмет түрін жетілдіру.
3. Оқырмандарға мына төмендегі қызмет түрлері бойынша сапасын жақсарту.
· қажет кітабын тез табуға кеңес беру
· кітаптарды каталогтар бойынша библиографиялық картотекалар,ақпараттық материалдар мен тізімдер арқылы табу
· оқырмандарға кітап оқу мәдениетін қалыптастыру
· кітапхана қорын ұдайы толықтырып отыру
· оқу залында ақпараттық-анықтамалық басылымдарға (энциклопедиялар,сөздіктер,анықтамалар) мүмкіндік тудыруды ұйымдастыру
4. Көпшілік іс-шаралар.
  Пән мұғалімінің және ақпараттық технологияны меңгеру негізінде педагогикалық шеберліктерін арттыра отырып,шәкірттің білімін жоғары деңгейде көтеру.

.  Мектеп кітапханасының міндеттері мен ережелері  
Мектеп кітапханасы – мектептің құрамды бір бөлігі.Ол оқушылардың білім үйрену негіздеріне көмектеседі,бағыттайды. Оқу тәрбие жұмысына белмене араласуына ықпал жасайды.Балалардың кітапқа деген сүйіспеншілігін оятып,олардың оқуға деген талғамын қанағаттандырып отырады.Кітап оқуға құштарлығы бар оқушылардың жаңа ұжымын құрайды.Кітапханашы жан-жақты тәрбие жұмысын мектеп педогогикалық ұжымымен бірге отырып,оқырмандардың қоғамдық белсенділігін,творчествалықдербестігін қалыптастырып отыруға міндетті.Кітапхана балалардың қоғамдық істеріне көмектесіп отырады.Сондықтан кітапхана мектептің қоғамдық ұйымдарымен тікелей байланыста болу керек.
Ережесі:
Кітапханаға  жаңа оқырмандар тіркеу,формуляр толтыру;
Қарыз оқырмандардың формулярларын қарап,тізімін жасау;
Оқырмандарға абонаментке,оқу залында қызмет көрсету,сұраныстарын дер кезінде қанағаттандыру;
Оқу айналымынан қайтарылған кітаптарды кітап қорына құю;
Жаңа түскен кітаптарды кітапханалық өңдеуден өткізу;
Оқырман күнделігін уақытылы толтыру.

Кітапхана қызметтерін пайдалану ережелері

Мектеп кітапханасының қызметтерін пайдалануға
1. Мектеп оқушылары
2. Балалар оқуының жетекшілері(мұғалімдер )
3. Жұмыс регламенті 60 мин
4. Моральдық -қауіпті мазмұндағы ақпараттарға ,ерекше сипаттағы сайдтарға тыйым салынады.
5. Кітапханада ұялы телефонмен сөйлесуге тыйым салынады. Кітапханаға кіргенде  телефоныңызды сөндіріп қойыңыз немесе тербеліс сигналына қосыңыз.
6. Кітапханада тыныштық сақтауларыңызды сұраймыз. Ережені бұзғаны үшін кітапхана қызметін пайдалануға рұқсат бермеу кітапханашының құзырында.

                                                    Жоспар

	Р/н
	Атқарылатын жұмыстың мазмұны, тақырыбы
	Түрі
	Мерзімі
	Жауапты

	Оқу қорымен жұмыс

	1
	Оқулықтарды тарату.
Кітапханамен танысу.
Кітапхана, кітапхананы пайдалану ережесі туралы түсінік. Кітапханаға жазылу.

	Тарату
	Тамыз
	
Э.Тәжібек
Л.Нұртаева
П.Тұранов
Сынып тәрбиешілері

	2
	Жаңа түскен оқулықтарды қабылдап, техникалық өңдеу. 
	Өңдеу 
	Жаңа оқулықтардың түсуіне байланысты
	
Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	3
	Оқу қорының сақталуы жөнінде іс – жүргізу (оқулықтардың жай – күйін тексеру.)
	Рейд
	Ай сайын
	
Э.Тәжібек
С.Әшірбекова


	4
	Кітаптарды қабылдап реттеу
	Қабылдап алу
	Мамыр 
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	5
	Жылдық жұмыстың қорытындысын дайындау
	Анықтама
	Мамыр 
	Э.Тәжібек

	Көркем әдебиеттер қорымен жұмыс

	1
	Кітапханадан берілген баспалардың уақытылы қайтарылуын жүйелі түрде қадағалау.
	Жыл бойы
	Кітап алынған күннен 10 күн өткен соң
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	2
	«Мектепке кітап сыйла» акциясын белсене қатысуды насихаттау.
	Акция
	Жыл бойы
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	3
	Ең үздік оқырман
	Конкурс
	Мамыр 
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	4
	Буккроссинг
	Акция
	Жыл бойы 
	Э.Тәжібек Л.Нұртаева

	

                                                  Кітапханалық іс – шаралар


	1
	Оқулықтардың сақталуы туралы әңгімелесу. «Мен қандай оқушымын ол туралы менің кітабым айтады»
	Әңгімелесу

	Қыркүйек

	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	2
	О.Бөкей 80ж
	Дөңгелек үстел

	Қыркүйек

	Э.Тәжібек
Р.Қарабаева мұғ
А.Сламова мұғ
8 сынып
Сынып жетекшісі

	3
	Менің сүйікті кітаптарым
Ш.Құдайбердіұлы

	Көрме

	Қыркүйек

	С.Әшірбекова

	4
	Отбасы күні:
Мен және менің отбасым
	Треннинг Әңгіме
	Қыркүйек

	Э.Тәжібек
Г.Жәдігер

	5
	С.Сейфуллин 130ж
	Көрме
	Қазан

	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	6
	Рухани байлық  ұясы - кітапхана
	Апталық
	Қазан

	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	7
	Мәдени мұра байлығымыз
	Кітап көрмесі
	Қараша
 
	С.Әшірбекова

	8
	С.Бейбарыс 800ж
Төле би 360ж
Бұхар жырау 355ж
	Ашық сабақ

	Қараша
	Э.Тәжібек
Сынып жетекші
9 сынып
Тарих пәнінің мұғалімдері

	9
	Тұңғыш Президент күні
	Кітап көрмесі
	Желтоқсан 
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	10
	М.Өтемісұлы 220ж
	Дөңгелек үстел
7 сынып
	Желтоқсан
	С.Әшірбекова
7 сынып
Сынып тәрбиешілері
Тарих пәні мұғалімі

	11
	А.Құнанбаев қара сөздері
	Оқу (челлендж)
	Желтоқсан

	Э.Тәжібек
8 «А»,«Б»сынып


	12
	Желтоқсан жаңғырығы
	Биб. шолу
	Желтоқсан 

	Э.Тәжібек

	13
	М.Жүсіп  165ж
	Шығармалары (челлендж)
	Желтоқсан
 
	Э.Тәжібек
10 «А»,«Б» сынып

	14
	Шылым шегудің зияны
	Презентация көрсету
	Қаңтар

	С.Әшірбекова
Н.Мыңжасаров 

	15
	Қ.А.Яссауи  930ж
	Ашық сабақ
	Қаңтар
	Э.Тәжібек
7 сынып

	16
	«Балағат сөз айту – жан ауруы»
	Пікірталас
Презентация көрсету
	Ақпан

	С.Әшірбекова
Б.Исаев әл педаг

	17
	Мурат Әуезов 80ж
	Тәрбие сағаты
	Қаңтар
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	18
	Зорлық-зомбылыққа қарсымын
	Пікір-талас 
	Ақпан

	Э.Тәжібек
Г.Жәдігер
Тәрбиешілер

	19
	С.Көбеев 145ж
Ж.Аймауытов 135ж
М.Жұмабаев 130ж
	Апталық
	Ақпан
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	15
	Ана күннің шуағынан жаралған.
	Тәрбие сағаты
	Наурыз
 
	Э.Тәжібек

	16
	Қазақ елі Наурызды қалай қарсы алған
	Баяндама 
	Наурыз
 
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова
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	С.Торайғыров 130ж
	Ашық сабақ
	Сәуір  

	Э.Тәжібек
Сынып жетекшілер

	18
	Ғарышкерлер күні
«Олар білсең ғарышқа, Оқтай ұшқан зымырандар.»
	Көрме
	Сәуір

	С.Әшірбекова

	19
	«Тәні саудың, жаны сау» дүниежүзілік денсаулық күні
	Баяндама
	Сәуір

	Э.Тәжібек
А.Бердіқұлова 
медбике

	20
	«Жеңіс бағасы» Жеңіс күні
Қ.Қайсенов 105ж
	Көрме
	Мамыр
	С.Әшірбекова
9 сынып

	21
	Жылдық жұмыстың қорытындысын дайындау
	Анықтама
	Мамыр
	Э.Тәжібек


	22
	Ең үздік оқырман
	Конкурс
	Мамыр 
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова

	23
	Кітаптарды қабылдап, реттеу
	
	Мамыр
	Э.Тәжібек
С.Әшірбекова







Кітапхана меңгерушісі:                                  Э.Тәжібек















                                            

                                                    



