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Кітапхана паспорты
Мамандар саны  - 2
Оқушылар саны - 251 
Кітапхананың құрылған жылы:  2014 жыл
Мектеп-интернат  директоры:  Б.Т.Қанайбекова 
Кітапхана меңгерушісі:  Камалова Айжан
Кітапханашы:    Тәжібек Эльмира
1.1.Кітапхананың материалды –техникалық базасы
1.1. 1 этаж
1.2. Жалпы  көлемі 83,1 м2
1.3. Оқу залы – 222 каб
1.4. Оқырмандар орны –12
1.5. кітап сақтау қоймасы- 223 каб
1.6.кітап сақтау қоймасының көлемі- 20,12 м2
1.7. Кітапхананың материалдық- техникалық  қамсыздандырылуы:
Кітап көрмесі-9
Кітап шкафтары-16
Каталог шкафы-1
Кафедра-2
Компьютер-1

 
2. Кітапхана құрамы
2.1.Кітапхана штаты -2
2.2.Кітапханашының мамандығы:  Кітапхана ісі
2.3. Кітапханашының кітапхана саласындағы еңбек өтілі:  5 жыл
2.3.1. Кітапхана қызметкерінің осы кітапханадағы еңбек өтілі- 4 жыл
2.5. Кітапханадағы барлық қызметкерлердің біліктілігін жоғарлату, (оқу түрі, жылы, тақырыбы)
 Кітапхана меңгерушісі: Камалова Айжан
2.5.1. Кәсіби сайыстарға қатысуы: жоқ
2.5.2. Кітапхана қызметкерлерінің марапатталуы: бар

3. Кітапхананың жұмыс уақыты
[bookmark: _GoBack]Дүйсенбі- жұма:  8:00 – 17:00
Обед:  13:00-14:00


4.Кітапхананың нормативтік құжаттары
4.1.Кітапхана жағдайы-бар
4.2. Кітапхананы пайдалану ережесі- бар
4.3.Кітапхана меңгерушісінің лауазымдық нұсқаулығы- бар
4.4. Кітапхана қызметкерлерінің лауазымдық нұсқаулығы- бар
4.5. кітапхананың жылдық жұмыс жоспары- бар
4.6. кітапхананың жылдық жұмыс есебі- бар
4.7. Кітапхананың нормативтік регламенттік құжаттары папкасы
(Қазақстан Республикасының заңдары) -  бар
 
 
5. Кітапхана есептерінің құжаттары
5.1. кітапхананың суммарлық кітабы- бар
5.2.Инвентарлық кітап- бар
5.3. Баспаларды тіркеу кітабы (брощюра) - бар
5.4.  Құжаттарды тіркеу кітабы (басқада құжаттар)- бар
5.5.Жүккұжат накладной -  бар
5.6. Қордың қозғалыс актілері- бар
5.7. Кітапхананы  инвентарлық тексеру акті -  бар
5.8. Кітапхананың күнделігі -  бар
5.9. Библиографиялық есепке алу журналы - бар
5.10. Оқушыларды кітаппен қамтамасыз етуінің статистикалық  есебі - бар
6.1. Кітапхана кітаптарының орналастыру тәртібі-  ББК
6.2. Осы жылғы  оқулықтардың түсуі - бар
 6.3. Жалпы мектептегі кітап қоры- 11139
6.4. Көркем әдебиет саны – 1080
6.5. Оқулық саны – 8815
6.6. Анықтама – 123
6.7. Сөздік – 18
6.8. Әдістеме – 280
6.9. Демеушілікпен келген кітаптар – 125
6.10. Мәдени мұра -250
6.11. Интерактив Казакстан - 1
6.12.  Бір жылдық Мерзімді басылымдардың жалпы  саны – 12

7. негізгі қамтамасыз ету орындары (Основные источники комплектования (переслить))
Облыстық білім басқармасы +
Кітап дүкендері -
Баспалар -
Басқалар –

7.1.3. кітапты списаниияға жіберу  себебі
(Керегін сызу керек)
Жыртылған
Жоғалған, мазмұны ескірген +
Ешкім пайдаланбайтын,

10.    Анықтамалық-библиографиялық атқарылған жұмыстар
10.1.  Барлық атқарылған библиографиялық жұмыстардың жалпы саны:
-          Тақырып бойынша - 30
-          Құжат бойынша  - 5
-          Библиографиялық мекен жайы бойынша – 2
-          Түсіндірме бойынша –   5
10.1.1.  автоматталған режимде орындалуы
10.2 .ИРИ  тақырыбы бойынша  абономент саны  
       10.3..ДОР  тақырыбы бойынша  абономент саны
       10.4. Ақпарат күніне  арналған ағымдағы өткізілген  күндер
       11. Әр оқырмандармен жеке жұмыс
11.1. Жеке жұмыстың  аты (Өткізілген  мерекенің  аты) _____________________________________________________ _____________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
12. Кітапхананың негізгі  көрсеткіш жұмыстары (күнделіктің 1-2 бөлімін толық көрсету )
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
12.1. Негізгі көрсеткіштер-
12.2.  Оқырмандардың жалпы саны – 420
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Санатқа бөлгенде:
-          Оқушылар - 252
-          Оқытушылар  - 95
-          Басқалары - 73

12.2.Жалпы келушілер саны - 3940
12.3. Жалпы кітап беру - 3288
12.4.1. Келушілер саны (оқырмандардың келуі) - 2005
12.4.2. кітап оқуы (кітап беру) -1621 
12.4.3. кітап қорынан кітап алу- 1667
12.4.4. Кітап қорымен кітаптарды қамтамасыз ету – 100%
12.4.5. Оқушыларды оқулықтармен қамтамасыз ету – 100%


Мектеп-интернат директоры :                           Б.Т.Қанайбекова

Кәсіподақ  ұйымының төрайымы:                        Г.Абубакирова
